
 

คูมือ หรือ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

ชื่องาน การใหขอมูลความตองการนักศึกษาในการปฏิบัติการสอนของสถานศกึษา 

ที่มีความประสงครับนักศึกษาเขาปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 

 

นางปนอนงค หนองาม ผูจดัทําขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบ

ขอมูล 

สถานศกึษานาํสงหนังสือขอนักศึกษา 

แจงขอมูลกระบวนการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา

และขั้นตอนในการใชระบบการปฏิบัติการสอนฯ 

แจงแกไขขอมูล 

ปชส.การปฏิบัตกิารสอนใน

สถานศึกษา 

รับเรื่องเขาระบบงานสารบรรณ 

ดําเนินการออกรหัสผูใชงานและ

รหัสผานใหสถานศกึษาใน

ระบบปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 

แจงเปดระบบการปฏิบัตกิารสอน 

ในสถานศึกษา 

แจงปดระบบการปฏิบัตกิารสอน 

ในสถานศึกษา 



 

 

 

ข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลา ชองทางใหบริการ/หนวยงานที่

เกี่ยวของ 

หมายเหต ุ

1. ประชาสัมพันธการออกปฏิบัติการสอนใน

สถานศึกษา ของนักศึกษาเปนประจําป

การศึกษา 

1 – 2 เดือน ประชาสัมพันธผานทาง 

Application Line  

กลุมผูบริหารและผูประสานงาน 

และทางหนาเวบไซต  

คณะครุศาสตร 

 

2. สถานศึกษานําสงหนังสือราชการเพื่อขอ

ความอนุเคราะหใหนักศึกษาเขาปฏิบัติการ

สอนในสถานศึกษา เขามายังคณะครุศาสตร 

 ไ ป ร ษ ณี ย  ห รื อ จ ด ห ม า ย

อิเล็กทรอนิกส (E-Mail) ของคณะ

ครุศาสตร หรือศูนยฝกประสบการณ

วิชาชีพครู 

 

3. ดําเนินการรับเรื่องเขาระบบงานสารบรรณ 

 

 

1 วันทําการ งานสารบรรณคณะครุศาสตร/   

4. และกําหนดรหัสผูใชงานและรหัสผาน ใน

การใช งานระบบการปฏิบัติการสอนใน

สถานศึกษา พรอมทั้งจัดทําหนังสือนําสง

กลับไปยังสถานศึกษา 

1 วันทาํการ ศูนยฝกประสบการณวิชาชีพครู/

ประสานงานติดตอสถานศึกษาดวย

หมายเลขโทรศพัท/ ประสานงาน

ทาง  

Application Line 

 

5. เปดระบบการปฏิบัติการสอนใน

สถานศึกษาพรอมทั้งประสานงานแจงให

สถาน ศึกษา เข า ใหขอ มูลความตองการ

นักศกึษาแยกตามสาขาวิชาและขอมูลพื้นฐาน

ตามคุณสมบัติและหลัก เกณฑ ในการรับ

นักศกึษา 

1 สัปดาห ป ร ะ ส า น ง า น ท า ง  Application 

Line หรือประสานงานติดตอ

สถานศึกษาดวยหมายเลขโทรศพัท 

 

6. ศูนยฝกประสบการณวิชาชีพครู ตรวจสอบ

ขอมูลของสถานศึกษาในระบบการปฏิบัติการ

สอนในสถานศึกษา  

  - ขอมูลเปนไปตามคุณสมบัติและหลักเกณฑ

ในการรับนักศึกษา ทําการปดระบบฯ 

  - ข อ มู ล ไ ม เ ป น ไ ปตามคุณส ม บัติ แ ละ

ห ลั ก เ ก ณ ฑ  ป ร ะ ส า น ง า น ก ลั บ ไ ป ยั ง

สถานศึกษาเพื่อแกไขขอมูล หรือปฏิเสธการ

สงนักศึกษาเขาปฏิบัติการสอน 

3 วัน ป ร ะ ส า น ง า น ท า ง  Application 

Line หรือประสานงานติดตอ

สถานศึกษาดวยหมายเลขโทรศพัท 

 



ข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลา ชองทางใหบริการ/หนวยงานที่

เกี่ยวของ 

หมายเหต ุ

7. แจงปฏิทินกําหนดการออกปฏิบัติการสอน

ในสถานศึ กษา  ให แก สถานศึ กษ าและ

กระบวนการขั้นตอนในระบบการปฏิบัติการ

สอนฯ 

3 วัน ป ร ะ ส า น ง า น ท า ง  Application 

Line หรือประสานงานติดตอ

สถานศึกษาดวยหมายเลขโทรศพัท 

 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม   มีคาธรรมเนียม ………………………… บาท 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

1. ประกาศครุุสภา เรื่องการรับรองปริญญาและประกาศนียบัตรทางการศึกษาตามมาตรฐานวชิาชีพเพื่อการ

ประกอบวิชาชพี พ.ศ. 2567 

2. ประกาศคุรุสภา เรื่อง หลักเกณฑคณุสมบัติของสถานศึกษาสาํหรับปฏิบัติการสอน วัยที่ 23 สิงหาคม 2549 


